[image: image1.png]



УКРАЇНА

ІЗЯСЛАВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

  НАКАЗ

​​​​​​​​​​​​​​​     19.01.2017                                    Ізяслав                                   № 11-н 
Про надання комплексної методичної допомоги
в загальноосвітніх  навчальних закладах району 

Відповідно до Положення про районний методичний кабінет, затвердженого
наказом Міністерства освіти і науки України №1119 від 08.12.2008 року,   на виконання плану роботи Ізяславського районного методичного кабінету на 2017р., схваленого методичною радою  (протокол № 1 від 19.01.2017р.),  з метою надання методичної допомоги в управлінській діяльності, організації навчально-виховного процесу  та  ведення шкільної документації в навчальних закладах Ізяславського району 
Н А К А З У Ю:

1. Надати методичну допомогу адміністраціям закладів, педагогічним працівникам  щодо організації методичної роботи  та  ведення шкільної документації в навчальних закладах Ізяславського  району з  січня 2017 року по вересень  2018 року.

2. Затвердити графік проведення днів методичної допомоги (Додаток №1). 
3.Районному методичному кабінету(Румянцева О.В.): 
3.1.Розробити плани проведення  днів методичної допомоги у навчально- виховних  закладах (Додаток № 2).

2.2. Надати методичну  допомогу вчителям з питань  стану викладання предметів,  виховної,  методичної роботи,  управлінської діяльності адміністрації закладу.

2.3. Надати індивідуальну методичну допомогу педагогічним працівникам.

3. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів Ізяславського району забезпечити належні умови для діяльності відповідальних працівників районного методичного кабінету.

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.



Начальник відділу                                                    Пилипчук В.В.

Юрисконсульт                                                      Яцимон Є.В.

З наказом ознайомлена                                        Румянцева О.В.

                                                       Додаток 1
                                                        до наказу відділу освіти, молоді та спорту 

                                          Ізяславської райдержадміністрації 

                                                           18.01.2017    № 11-н 

Графік проведення днів методичної допомоги педагогічним працівникам навчально- виховних закладів освіти Ізяславського району

	Рік
	Тиждень
	Навчальний заклад
	Примітка

	січень

2017
	ІІІ
	Ізяславський НВК "ЗОШ І ст.№ 3, ясла-садок"
	

	
	ІУ
	Ліщанська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	лютий 2017
	І
	Двірецька ЗОШ І-ІІ ст.
	

	
	ІІ
	Білівський НВК"ЗОШ І-ІІІ ст.д/сад
	

	
	ІІІ
	Білогородська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	
	ІУ
	Великорадогощанська  ЗОШ І-ІІ ст.
	

	березень

2017
	І
	Христівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	
	ІІ
	Ізяславська ЗОШ І-ІІІст № 1
	

	
	ІІІ
	Поліська ЗОШ І-ІІ ст.
	

	
	ІУ
	Кунівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	квітень

2017
	І
	Великопузирківський НВК «ЗОШ  І ст. д/с»
	

	
	ІІ
	Кам”янський НВК "ЗОШ І ст.-д/с."
	

	
	ІІІ
	Ізяславська ЗОШ І-ІІ ст.  №4
	

	
	ІУ
	Новосільська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	вересень

2017
	ІІІ
	Теліжинецька ЗОШ І-ІІ ст.
	

	
	ІУ
	Мислятинська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	жовтень

2017
	ІІ
	Тернавський НВК "ЗОШ І-ІІ ст.-д/с.»
	

	
	ІІІ
	Михлянська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	
	ІУ
	Ізяславське НВК  "ЗОШ І ст. №7, д/с."
	

	листопад

2017
	І
	Михнівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	
	ІІ
	Щурівчицька ЗОШ І-ІІст.
	

	
	ІІІ
	Ізяславський НВК "ЗОШ І ст. №6, д/с."
	

	
	ІУ
	Шекеринецький НВК«ЗОШ І-ІІІ ст.д/с»
	

	січень

2018
	ІІІ
	Лютарський НВК "ЗОШ І ст.-д./с»
	

	
	ІУ
	Плужненський НВК«ЗОШ І-ІІІ ст., гімназія»
	

	лютий 2018
	І
	М”якотівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	
	ІІ
	Коминський НВК "ЗОШ І ст.д/с."
	

	
	ІІІ
	Радошівська ЗОШ І-ІІІ ст
	

	
	ІУ
	Ріпківський НВК«ЗОШ І-ІІІ ст.-д./ст.»
	

	березень

2018
	І
	Борисівський НВК «ЗОШ І-ІІІ ст.-д/с»
	

	
	ІІ
	Сахновецька ЗОШ І-ІІІ ст.
	

	
	ІІІ
	Мокрецький НВК "ЗОШ І-ІІ ст.-д/с."
	

	
	ІУ
	Щуровецький НВК "ЗОШ І ст.-д/с."
	

	квітень

2018
	І
	Васьковецький НВК "ЗОШ І-ІІ ст.-д/сад"
	

	
	ІІ
	Топорівський НВК "ЗОШ І ст.-дитячий
	

	
	ІІІ
	Сошненський НВК "ЗОШ І ст.д/с»
	

	
	ІУ
	Ізяславський НВК  «ЗОШ І-ІІІст.№5, гімназія»
	

	вересень

2018
	ІІІ
	Клубівська ЗОШ І-ІІІ ст
	

	
	ІУ
	Ізяславський НВК «ЗОШ І-ІІІст.№ 2, ліцей»
	


Завідуюча    Ізяславським                                                                                                                 райметодкабінетом                                                                     Румянцева О.В.

                                                       Додаток 2
                                                        до наказу відділу освіти, молоді та спорту 
                                          Ізяславської райдержадміністрації 

                                                           18.01.2017    №  11-н                                                                                                     
П Л А Н

проведення методичних днів 

у навчально- виховних закладах  Ізяславського району 

План методичних днів Ізяславського районного методичного кабінету  розроблено згідно з  вимогами  Закону України «Про загальну середню освіту»,  Положення про районний методичний кабінет, затвердженог наказом Міністерства освіти і науки України №1119 від 08.12.2008 року.  
Методичні дні  є однією з форм методичної роботи РМК у навчальних закладах  і проводиться з метою забезпечення реалізації єдиної державної політики у сфері загальної освіти, надання методичної допомоги навчальним закладам.
Методичні дні  РМК у навчальних закладах району проводяться не рідше одного разу на 3  роки.
План проведення методичних днів у навчальних закладах  передбачає забезпечення методичного та інформаційного забезпечення навчально-виховного процесу, організацію навчально-методичної роботи у навчальних закладах, удосконалення діючої моделі управління освітньою системою району  на основі аналізу факторів, які впливають на освітній процес та відповідає основним завданням методичних днів РМК:
- методичний супровід організації навчально-виховного процесу (блок 1);

- методичний супровід навчально-виховного процесу (блок ІІ);

-  методичний супровід управління школою (блок  ІІІ)

ПЛАН ПРОВЕДЕННЯ МЕТОДИЧНИХ ДНІВ РМК

	№

п/п
	Зміст заходів щодо надання методичної допомоги
	Відповідальні

	1.
	Зустріч і знайомство із педагогічним колективом школи.
	Румянцева О.В.,

адміністрація закладу

	БЛОК 1. Методичний супровід організації навчально-виховного процесу

	Розділ 1. Методичний супровід кадрового забезпечення

	1.
	Організація атестації педагогічних працівників.


	Сугоняко Ж.В.

	2.
	Організація підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
	Сугоняко Ж.В.


	3.
	Організація методичної роботи та її результативність. Вивчення проблеми, над якою працює навчальний заклад.
	Румянцева О.В.

	Розділ 2. Методичний супровід організації навчально-виховного процесу

	1.
	Підготовка навчальної документації; відповідність навчального плану та програм  меті й завданням діяльності закладу, фактичний стан їх виконання.
	Румянцева О.В.,

методисти 

	2.
	Створення умов для варіативності навчання.
	Сугоняко Ж.В.

	3.
	Створення умов для використання з навчальною метою бібліотечного фонду.
	Кривець Н.М.

	4.
	Стан організації навчального процесу.
	Методисти 

	5.
	Співпраця навчального закладу з батьками.
	Хмиз Л.І.

	Розділ 3. Матеріально-технічна та навчально-методична база

	1.
	Загальний стан приміщень навчального закладу, зовнішня естетична культура школи
	Методисти 

	2.
	Стан матеріально-технічного забезпечення навчальних кабінетів, лабораторій, бібліотеки, майстерень, спортзалів, спортмайданчика, навчально-дослідних ділянок та ін.
	Методисти

	3.
	Стан комп’ютеризації навчальної діяльності школи та ефективність використання комп’ютерної техніки.
	Хмелюк Т.В.

	4.
	Забезпеченість підручниками, навчально-методичною літературою, художньою та довідковою літературою.


	Кривець Н.М.

.

	БЛОК 2. Методичний супровід навчально-виховного процесу 


	Розділ І. Методичний супровід навчального процесу

	1.
	Рівень навчальних досягнень учнів за результатами тематичного, річного (семестрового) оцінювання.
	Методисти

	2.
	Результативність участі учнів у міжнародних, всеукраїнських, обласних, районних олімпіадах, турнірах, конкурсах МАН, тощо.
	Верцінська І.В.

Ніколайчук Н.М.

	Розділ 2. Методичний супровід виховної роботи

	1.
	Забезпечення можливостей для самореалізації учнів у різних видах діяльності. Участь учнів у виховних заходах.
	Хмиз Л.І.

	2.
	Розвиток учнівського самоврядування, забезпечення активної позиції учнів у вихованні.
	Хмиз Л.І.

	БЛОК ІІІ. Методичний супровід управління навчальним закладом



	Розділ 1. Методичний супровід планування діяльності школи

	1.
	Планування діяльності навчального закладу. Відповідність перспективного і поточного планування роботи школи концептуальним і проблемним завданням, над якими працює колектив.
	Румянцева О.В.,

методисти

	2
	Планування роботи відповідно науково-методичної проблеми загальноосвітнього навчального закладу.
	Румянцева О.В.,

методисти.

	3.
	Система планування виховної роботи. Основні напрями позакласної виховної роботи.
	Хмиз Л.І.

	Розділ 2. Методичний супровід керівництва діяльністю ЗНЗ

	1.
	Забезпечення цілеспрямованого науково-методичного навчання педпрацівників.
	Румянцева О.В.,

методисти

	2.
	Організація вивчення та впровадження в навчально-виховний процес досягнення педагогічної науки та передового педагогічного досвіду.
	Румянцева О.В.,

методисти

	Розділ 3. Методичний супровід внутрішньо-шкільного контролю за діяльністю школи

	1.
	Ефективність управлінських рішень та організація контролю за їх виконанням.
	Румянцева О.В.,

методисти 

	2.
	Якість внутрішкільного контролю та педагогічного аналізу усіх основних напрямів роботи школи:

- Організація внутрішньошкільного контролю.

- Система контролю за рівнем навчальних досягнень учнів.

- Система контролю за станом викладання навчальних предметів.

- Система контролю та регулювання виховним процесом

- Методична робота.
- Психологічний стан колективу.

- Умови навчально-виховного процесу.

- Ведення ділової шкільної документації:

А) книга наказів з основної діяльності;

Б) книга протоколів педагогічних рад;

В) класні журнали;

Г) журнали гуртків.

	Румянцева О.В.

методисти


Завідуюча    Ізяславським                                                                                                                 райметодкабінетом                                                                     Румянцева О.В.

