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УКРАЇНА

ІЗЯСЛАВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

Н А К А З 
22.10.2018                                         Ізяслав                                             № 202-н
Про проведення річної інвентаризації основних засобів, 
нематеріальних активів, матеріальних цінностей, грошових 
коштів і документів, розрахунків та інших статей балансу в 
установах відділу освіти, молоді та спорту Ізяславської 

районної державної адміністрації
Відповідно до статті 10 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Інструкції з інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, матеріальних цінностей, грошових коштів і документів, розрахунків та інших статей балансу, на підставі Положення про відділ освіти, молоді та спорту Ізяславської районної державної адміністрації, з метою забезпечення достовірності даних бухгалтерського обліку шляхом їх зіставлення з фактичною наявністю майна в установах та структурних підрозділах підпорядкованих відділу, які обслуговуються службою фінансово-господарського обслуговування відділу освіти, молоді та спорту.
НАКАЗУЮ:
1. Створити центральну інвентаризаційну комісію з інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, матеріальних цінностей, грошових коштів і документів, розрахунків та інших статей балансу, в установах та структурних підрозділах підпорядкованих відділу освіти, молоді та спорту у складі:
Голова комісії: Крюкова Л.В. – головний спеціаліст відділу,

Члени комісії:   Равчук Н.О. – головний бухгалтер,
                          Васильєв С.Ю. – інженер служби,

                         Андрійчук О.О. – провідний фахівець з публічних закупівель,

                        Погребняк М.В. – бухгалтер,

                        Мандебура О.В. – бухгалтер,

                        Яцимон Є.В. – юрисконсульт.

2. Керівникам установ, які обслуговуються службою фінансово-господарського обслуговування:
2.1. Призначити місцеві інвентаризаційні комісії,
2.2. У термін з 22 жовтня 2018 року до 20 листопада 2018 року: забезпечити проведення інвентаризації майна, а саме: провести зняття фактичних залишків матеріальних цінностей, звірити наявність вказаних цінностей з даними бухгалтерського обліку і скласти свої висновки про виявлені недостачі та надлишки, внести пропозиції з питань впорядкування приймання, зберігання та відпустку матеріальних цінностей, покращення обліку та контролю за їх збереження;
2.3. Не пізніше ніж за десять днів після закінчення інвентаризації, затверджені керівником установи протоколи інвентаризаційної комісії подати центральній інвентаризаційній комісії відділу освіти, молоді та спорту.

3. Центральній інвентаризаційній комісії у термін з 22 жовтня 2018 року по 30 листопада 2018 року: провести інвентаризацію матеріальних цінностей і грошових коштів, які належать службі фінансово-господарського обслуговування, структурним підрозділам відділу, а також коштів у розрахунках та бланках суворої звітності; 
3.1. Здійснювати  керування роботою місцевих інвентаризаційних комісій, та не пізніше ніж за десять днів після закінчення інвентаризації подати на затвердження протоколи центральної інвентаризаційної комісії.
3.2. У разі потреби (при встановлені серйозних порушень правил проведення інвентаризації та інше) проводити, за рішенням начальника відділу освіти, молоді та спорту повторні суцільні інвентаризації.
3.3. Розглядати пояснення, отримані від осіб, які припустилися недостачі чи псування цінностей, а також інших порушень та подати пропозиції про порядок врегулювання виявлених недостач і втрат від псування цінностей.

4.  Службі фінансово-господарського обслуговування відділу освіти, молоді та спорту до початку інвентаризації закінчити  обробку всіх документів про надходження і видачу матеріальних цінностей, провести відповідні записи в реєстрах аналітичного обліку і визначити залишки на день інвентаризації.
5.    Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Головний спеціаліст відділу                             Л. Крюкова
Юрисконсульт                                
                    Є. Яцимон                                  

З наказом ознайомлені :                                        О. Андрійчук
	Березний Ю.М.
	Сліворська Г.М.

	Сопронюк В.А.
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